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O INÍCIO

• Contratação da primeira arquivista em 2008

• Criação do setor/unidade  de arquivo em 2009 
(Arquivo Geral)

AÇÕES INICIAIS

• Realização de um diagnóstico (falta de espaço 
físico, ambiente inadequado para a 
documentação e falta de conhecimento 
técnico).



Resultado do diagnóstico

• Negociação para a construção de um 
prédio para o Arquivo Geral afim de 
transferir e recolher a documentação 
existente nas demais unidades.

• Criação do curso de Capacitação 
presencial 



Participação das arquivistas na 
administração da FURG

• Para entender todos os processos, 
trâmites e atividades universitárias

• 2010 – 2012: Comitê de Extensão: 
Tatiane (Cultura) e Karin(Cultura)

• 2012-2014: Comitê de Extensão: Tatiane
(Comunicação) e Andrea (Cultura)

• 2012-2014: COEPEA Karin



PROJETOS DE EXTENSÃO
• 2010: Estruturação do Sistema de Arquivos e Gestão 

Documental da FURG
• 2010: Proposta para desenvolvimento de um website para o 

Arquivo Geral da FURG
• 2010/2011:Conservação preventiva dos dossiês acadêmicos 

dos cursos pioneiros na criação da FURG
• 2011/2012: Preservação do fundo documental Faculdade de 

Direito Clovis Bevilaqua (1959-1969) – Mestrado Andrea –
ICAAtoM

• 2011/2012: Programa SIARQ/FURG
• 2011/2012: Projeto Piloto: Noções de Arquivo Modalidade EaD

– Mestrado Karin.
• 2012-2013: Arquivo Geral: da idealização de um sonho à

realidade -livro



Ações na  documentação

• Higienização dos dossiês acadêmicos

• Identificação dos demais documentos e 
separação por fundos (quadro de fundos 
proposto na pesquisa da Andrea)

• Classificação do Fundo Reitoria

• Distribuição de outros fundos para os 
acadêmicos realizarem o estágio 
obrigatório de final de Curso.



CPAD

• Criação da CPAD – Tatiane presidente
• Encaminhamento do Arquivo Geral para a 
CPAD da listagem de eliminação

• Aprovação da listagem pela CPAD
• Encaminhamento da CPAD para o 
Arquivo Nacional – fase final 

• A documentação constante na listagem já
se encontra separada.

• Compra de uma fragmentadora.



HOJE
• Classificação documental

• Criação de um GT arquivistas 
+administradores das unidades acadêmicas + 
uma professora da administração para o 
mapeamento dos fluxos de processos  -
elaboração de um manual de procedimentos

• Capacitação EaD

• Mudança para o prédio novo previsto para 
Setembro/2013

• 3 arquivistas na CAG e 2 no ICHI


